
VIDEO 3 · WIEDERKEHREND & OFFENE POSTEN

Regelmäßig abrechnen,
nichts übersehen
Wiederkehrende Rechnungen mit lückenlosem Leistungszeitraum, 

offene Posten im Blick, freundlich nachfassen.
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WIEDERKEHRENDE RECHNUNGEN

Einmal anlegen, jeden Monat richtig

Monatlich, quartalsweise, halbjährlich 

oder jährlich – rückwirkend oder im 

Voraus

Leistungszeitraum wird lückenlos 

fortgeschrieben, ohne Überschneidung

Fällige Vorlagen meldet das Dashboard –

ausgestellt wird bewusst mit einem Klick

Rechnungsdatum planmäßig oder heute 

– der Rhythmus bleibt gleich
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OFFENE POSTEN

Wer schuldet Ihnen was – auf einen Blick

Alle offenen Rechnungen je Kunde, 

Teilzahlungen eingerechnet

Überfällige Beträge deutlich markiert

OP-Auszug je Kunde per Mail oder als 

Ausdruck

Beträge aus derselben Rechnung wie 

Bankabgleich und Buchhaltung
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NACHFASSEN

Freundlich zuerst – Mahnung nur, wenn es sein muss

OP-Auszug: bitte prüfen

Listet alle offenen Posten, auch die noch nicht 

fälligen. Der Ton: Bitte abgleichen und bei 

Unstimmigkeiten melden, sonst um baldigen 

Ausgleich. Ganz ohne Gebühren und Fristen.

Mahnung in drei Stufen

Fälligkeits-Scan findet überfällige Rechnungen. 

Erinnerung, erste und zweite Mahnung als PDF, mit 

Frist und Bezug zur Rechnung. Verzugszinsen werden 

tagesgenau gerechnet, bei Firmenkunden kommt die 

40-€-Pauschale dazu.
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INTERESSE GEWECKT?

Holen Sie sich Ihre Zeit zurück.

Wir zeigen Ihnen KontAWi live an einem Demo-Betrieb – gern mit 

Ihren eigenen Beispielen.
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