SCHULUNG 04 - FINANZEN

Zahlungseingang zuordnen

ZIEL

Geld auf dem Konto der richtigen Rechnung zuordnen — die Rechnung wird
bezahlt, die Buchung entsteht automatisch.
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BEVOR ES LOSGEHT

Voraussetzungen

e Bankkonto unter Banking angelegt

e Umsatze Gber ,1 Umsatze holen” abgerufen (FinTS) oder als Kontoauszug-Datei
Importiert
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SCHRITT 1 VON 4 - FINANZEN

Umsatze holen

2 Profil (> Abmelden

> Video @ Problem melden ] Nlu_s‘erm,a_r_lI_ﬂ‘tliuf‘e(:hn:}t’(?emo)

Banklng @ Abgleich (6) | [IEVREECRENY & Werkzeuge -

08 Dashboard Bankkonten, Kasse und PayPal — Umsatze holen und zuordnen

|l Auswertungen

Finanzen — Banking - ,{

33.700,77 € 31.549,38 € 2.09009€ 6130 €

FinTS
+ passt zur Bank (25,

[@ Angebote

Umsatze holen”: von der 8 reige

Lb Lieferscheine

T = RE-2026-091 LICH Offen  Zugeordnet Alle Jahre | | Alle Monate | || © Nicht relevante ausblenden || ~ Umbuchungen ausblenden
Ban ( AN ZW. App Flelga e 2 EEEThgE

B 1 Umsatze im Zuschnitt hier nichts mehr offen
4 Gutschriften

0.2026)

DATUM KONTO ZAHLUNGSPARTNER / ZWECK BETRAG ZUORDNUNG

nach Bank) oder @ s

25.10.2026 Geschaftskonto Musterbank

1.069,81 € [l Rechnung  dndern

%% Offene Posten

Kontoauszug-Datei. Doppelte I

Umsatze werden beim - e

E Bestellungen

Import erkannt und

/2 Arbeitsberichte

Ubersprungen. :

#81 Einstellungen
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SCHRITT 2 VON 4 - FINANZEN

Abgleich 6ffnen

- Mustermann Haustechnik (Demo) o N
KontAWi > Video ® Problem melden G Bt A Profil (> Abmelden

Banki ng NS © Abgleich (6) [l 1 Umsitze holen ¥ @ Werkzeuge

.Abgleich” zeigt links die offenen Rechnungen S 3370077 € ] Nsaeee 2005¢ c1o0e

und Belege, rechts die offenen Umsatze mit S
Treffer-Hinweis. Links offene Posten ankreuzen, o — S

auch mehrere: Rechnungen stehen je Kunde, o o

das Kastchen am Kunden wahlt alle seine B —_——
Rechnungen samt Gesamtsumme. Rechts S I —

& liberfillig 21.7.2025

erscheinen nur die Umsatze, die zur Auswahl B base o RE262607- i Kt

£ iiberfillig 410.2026 2uordnen
B Bestellungen

[ RE-2026-087 - Gemeinde Musterdorf 550,18 € Familie Kéhler 727,09 €
/A liberfallig 26.10.2026

passen, die genau die Summe treffen zuerst;

. . o passt - RE-2026-077 ST =
o 0 oo . 2 GUESE SR [ Kinderhaus Sonnenschein e.V. 2 Rechnungen-oren 1.619,83 €
.diesen Posten zuordnen” 6ffnet den Dialog R
. .. - . A liberfallig 16.10.2026 753,51 €  passt - RE-2026-083 U =
73 Einstell
mit allen gewahlten Rechnungen angekreuzt.
zuordnen —

 passt - RE-2026-086
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SCHRITT 3 VON 4 - FINANZEN

Rechnung wahlen

‘ T ZAHLUNGSAUSGANG - 25.10.2026

Ohne Zahlungspartner

Briefmarken

.zuordnen —" 6ffnet den Dialog.
KontAWi schlagt passende
Rechnungen vor (,Betrag exakt”,

Kein automatischer Vorschlag — such oben nach dem Beleg, hang oben eine Datei an, oder kategorisiere unte
ohne Beleg.

& Beleg hinzufiigen
Dateien hierher ziehen oder wihlen — Datum und Hindler werden Gbernommen, dann prifen & Datei wihlen

buchen. Mehrere auf einmal moglich, wenn eine Abbuchung mehrere Rechnungen begleicht.

...ODER EINEN ERFASSTEN BELEG ZUORDNEN

.Rechnungsnr.”). Mehrere

OHNE BELEG BUCHEN (AUSNAHME, Z.B. BANKGEHUHR)

Rechnungen in einer ——

Bucht 4,50 € lber Aufwand an Bank. Die Kategorie wird flir .diesen Partner” gemerkt.

U b e rWe i S u n g : a n k re u Ze n . It Ist das eine Steuerzahlung ans Finanzamt?

Teilzahlung: ,einzeln =" und den

©® Nicht relevant

Betrag setzen.
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SCHRITT 4 VON 4 - FINANZEN

Ergebnis

D Video | | @ Problemmelden | () MUStermann Haustechnik (Demo) 2 Profil | | [> Abmelden
~ Zuruck RE-2026-091 & PDF / Drucken B E-Mail B XRechnung [ ZUGFeRD
08 Dashboard
|l Auswertungen Materia 610,00 € 280,00 € - 32.1 % 7.4 %

.Zahlung buchen”: die

[@ Angebote

Rechnung steht auf ,Bezahlt” & s

Lb Lieferscheine

RECHNUNGSBETRAG BEZAHLT

(oder ,teilbezahlt” mit Rest), [l -

4 Gutschriften

25.10.2026 1.869,81 €
der Umsatz auf ,zugeordnet” % s
" g ° Datum Betrag Zahlart
75 @ pa— 01.11.2026 (m] ] Bank / SEPA v
& Offene Posten
0 Mahnwesen
Verbucht. Diese Rechnung steht mit einer Forderungsbuchung im Joumal und kann deshalb nicht geldscht werden. Zum Stornieren zuerst die Zahlungen oben entfernen,
[= Belege
E Bestellungen
/2 Arbeitsberichte
FuBtext / Notizen + Baustein... hd
%} Einstellungen 4
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HINTERGRUND

Was in der Buchhaltung passiert

e Beim ersten Zahlungseingang: S Forderungen | H Erlése + USt (Rechnung) und
S Bank | H Forderungen (Zahlung).

e Die EUR z&hlt die Einnahme am Tag des Geldeingangs.
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WENN ES HAKT
Typische Probleme & Losung

Kein Vorschlag erscheint m Oben im Dialog nach Rechnungsnummer oder Kunde
suchen — die Suche zeigt alle offenen Rechnungen.

Zahlung kam fiir eine Rechnung von vor m» Im Dialog ,Eigene Rechnung hinzufiigen”: Datei

KontAWi hineinziehen, sie wird als bezahlte Ausgangsrechnung
gebucht.

Falsch zugeordnet m)» Am Umsatz ,andern” — ,Zuordnung aufheben”. Die

Buchung wird storniert, der Umsatz ist wieder offen.
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GUT ZU WISSEN

Tipps

e Ein Cent Rest gilt als beglichen — solche Reste entstehen durch Rundung und
erscheinen nicht als offene Forderung.
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