SCHULUNG 08 - VERKAUF

Arbeitsbericht abrechnen

ZIEL

Zeiten und Material vom Einsatz erfassen und — auch mehrere Berichte
gesammelt — in eine Rechnung Ubernehmen.
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BEVOR ES LOSGEHT

Voraussetzungen

e Modul ,Arbeitsberichte” (Edition Betrieb)

e Kunde angelegt

e Fur Stunden einen Leistungsartikel (z. B. Arbeitsstunde) im Stamm
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SCHRITT 1VON 3 - VERKAUF

Arbeitsbericht erfassen
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SCHRITT 2 VON 3 - VERKAUF

Fahrt fiir die Kilometerpauschale
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& UNTERSCHRIFT KUNDE Unterschreiben lassen

£ Arbeitsberichte Der Kunde bestatigt mit seiner Unterschrift Zeiten und Material — direkt hier am Handy oder Tablet. Sie erscheint im Ausdruck und im PDF, das per Mail rausgeht.

Ausgefiihrte Arbeiten (steht im Bericht, der Kunde unterschreibt mit)
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SCHRITT 3 VON 3 - VERKAUF

In Rechnung Ubernehmen

,— In Rechnung tbernehmen” —
oder in der Liste mehrere Berichte
desselben Kunden ankreuzen und
.Sammelrechnung”. Stunden werden B i

Uber ihre Leistung abgerechnet,
Material mit seinem Preis. Fehlt —
beides, sagt die Rickfrage das —
vorher und nennt die Zeilen.

direkt gedffnet.
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HINTERGRUND

Was in der Buchhaltung passiert

e Der Arbeitsbericht bucht nichts; die Rechnung daraus wie jede andere.
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Typische Probleme & Losung

PROBLEM LOSUNG

Auf der Rechnung steht ,Arbeitszeit” ™% Die Stunden hatten keine Leistung/keinen Artikel.
ohne Preis Preis in der Rechnung nachtragen oder kinftig in
der Zeitzeile einen Leistungsartikel wahlen.

Material mit 0 € > KontAWi sucht den Preis im Artikelstamm (Uber
Artikel oder gleichen Namen). Fehlt der Artikel,
den Preis in der Rechnung setzen.
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GUT ZU WISSEN

Tipps

e Ein abgerechneter Bericht ist gesperrt und erscheint nicht mehr in der Auswahl
fir Sammelrechnungen.

e Beim Abrechnen bekommen die Fahrten des Berichts die Rechnungsnummer als
Nachweis — sichtbar in der Fahrtenliste.
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