SCHULUNG 11 - FINANZEN

Bankkonten und Abgleich

ZIEL

Alle Geschaftskonten in KontAWi fihren, Umsatze automatisch holen und
jeden Umsatz einer Rechnung, einem Beleg oder einer Kategorie zuordnen.
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BEVOR ES LOSGEHT

Voraussetzungen

e Bankkonto mit Startsaldo und Stichtag anlegen (,+ Konto")
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SCHRITT 1VON 5 - FINANZEN

Konten im Blick

o Mustermann Haustechnik (Demo)
max@mustermann-haustechnik exsmple

KontAWi 0 Video ® Problem melden & Profil [ Abmelden

Banking & Abgleich (6) | RETDEEATETNY & Werkzeuge -

08 Dashboard Bankkonten, Kasse und PayPal — Umsatze holen und zuordnen

|l Auswertungen

Finanzen — Banking. Jede Kachel
zeigt Saldo, Herkunft (FinTS, o
PayPa |’ Kasse, Datei/H a nd)’ bis peferscheine Suche: Name, Zweck, Betrag, Datum.. Offen(6)  Zugeordnet  AlleJahre v | AlleMonate v [] & Nicht relevante ausblenden [_] ~ Umbuchungen ausblenden

33.700,77 € 31.549,38 € 61,30 €

=) Kasse - bis 25.10.2026

=] Angebote

=| Rechnungen
5253 Umsétze 6 offen
.o . < Gutschriften
Wa n n U m Satze VO rl I eg e n u n d - Wiederkehrend O DATUM KONTO ZAHLUNGSPARTNER / ZWECK BETRAG ZUORDNUNG
h M k b f b d 25.10.2026 Ladenkasse - 23,80 € Ergse 19% USt  dndem
nach einem Bankabrut — ob der )
O 25102028 Ladenkasse - -4,50 € uordnenl — Umbuchung @ nicht relevant
St d B k t \/ d _\ Mahnwesen
and zur Bank passt (v)) oder

= Belege M irch
15.10.2026 Geschéftskonto Musterbank usterkirche Stadtkasse -38,40 € @ Kirchensteuer

abweicht (Warnzeichen mit

E Bestellungen

D 'ff 13.10.2026 Ladenkasse -0,40 € Sonstige Ausgaben  ndern
Ifferenz).
12.10.2026 Ladenkasse - -250,00 € ~ Umbuchung
10102026 Ladenkasse Baumarkt Traunstein 14,90 € Material / Hiffsstaffe  ndem

{81 Einstellungen

8.10.2026 Geschéftskento Musterbank NetzFon Teleksmmunikation AG -71,27 € 5 Beleg  dndern
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SCHRITT 2 VON 5 - FINANZEN

Umsatze holen

.4 Umsatze holen” biindelt alle
Wege: von der Bank (FIinTS),
PayPal, Kontoauszug-Datei
(CAMT auch als ZIP. MT940, CSV,
Excel — Zeichensatz wird erkannt,
Vormerkposten Ubersprungen)
oder ein Umsatz von Hand.
Doppelte Umsatze werden beim
Import erkannt.

Schulung 11 - Bankkonten und Abgleich - Demo-Daten

KontAWi

1 Suchen.
Dashboard

:Il Auswertungen

=] Angebote
=] Auftrage
b Lieferscheine
[E] Rechnungen
< Gutschriften

Wiederkehrend

ffene Posten

_\ Mahnwesen

= Belege

E Bestellungen

© Arbeitsberichte

{81 Einstellungen

> Video @ Problem melden

Banking

Bankkonten, Kasse und PayPal — Umsatze holen und zuordnen

31.549,38 €

33.700,77 €

& Efl:];.:termann Haustechnik (Demo) 2. Profil > Abmelden

mustermann-haustechnik example

¢ Abgleich (6) 4 Umsiitze holen ¥ % Werkzeuge ~

i Bank verbinden (FinTS)

Suche: Name, Zweck, Betrag, Datum.

525 Umsatze 6 offen

0O  patum

25.10.2026

0O 25102026

25.10.2028

15.10.2026

13.10.2026

12.10.2026

10.10.2026

8.10.2026

KONTO

Geschaftskonto Musterbank

Geschiftskonto Musterbank

Geschiftskonto Musterbank

Offen (6]  Zugeordnet

ZAHLUNGSPARTNER / ZWECK

Gemeinde Musterdort

Musterkirche Stadtkasse

Baumarkt Traunstein

NetzFon Telekommunikation AG

Online-Banking-Zugang, TAN bzw. App-Freigabe
nach Bank

3 PayPal

PayP: haftskonto Ober die PayPal-Schnittstelle

& Kontoauszug-Datei

CAl
on

Alle Jahre v | | Alle Monat

P}, MT340, CSV oder Excel aus dem

ng

buchungen ausblenden

+ Umsatz von Hand
Einzelne Buchung nachtragen oder korrigieren

BETRAG

23,80 €

-4,50 €

1.069,81 €

-38,40 €

-8,40 €

-258,00 €

-14,90 €

-71,27 €

ZUORDNUNG

Erldse 19 % USt  dndern

ZUordnend — Urbuchung  © nicht relevant

B Rechnung  &ndern

@ Kirchensteuer

Sonstige Ausgaben  dndern

~ Umbuchung

Material / Hilfsstoffe  dndern

S Beleg  dndern
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SCHRITT 3 VON 5 - FINANZEN

Bank verbinden (einmalig)

~on der Bank (FinTS)”: Bank suchen, Anmeldename und PIN eingeben. Notig ist der Online-Banking-
Zugang fir Finanzprogramme (FinTS/HBCI). Alle gangigen TAN-Verfahren gehen — App-Freigabe,
SMS-TAN, photoTAN, chipTAN (QR, Flackercode, manuell); welches gilt, meldet die Bank, die Anfrage
erscheint im Fenster. Bietet die Bank mehrere Verfahren oder Gerate, sind sie dort wahlbar.

Verbundene Banken stehen einzeln im Meni ,§ Umséatze holen” (mit ,N neu”, wenn die Bank Konten
zeigt, Uber die noch zu entscheiden ist). Mehrere Banken? ,Weitere Bank verbinden” — jede Bank wird
fur sich abgerufen (eigene TAN). Zeigt die Bank Konten, die der Betrieb nicht fihrt (z. B. ein privates
Konto unter derselben Anmeldung), werden sie nicht abgerufen, sondern bei der Bank mit
.dbernehmen” oder ,ignorieren” angeboten. Einzelne Konten lassen sich beim Abruf tGberspringen;
,Von der Bank” in der Kontozeile holt nur dieses Konto.
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SCHRITT 4 VON 5 - FINANZEN

Zuordnen

‘ Eingange zu Rechnungen, Ausgange zu Belegen. Ohne

Beleq: ,direkt buchen” mit Kategorie (z. B. Bankgebuhr).
Interne Geldbewegungen als ,«< Umbuchung”, Privates
oder Irrelevantes als ,nicht relevant”. Viele gleichartige
Umsatze: ankreuzen und gemeinsam buchen.
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SCHRITT 5 VON 5 - FINANZEN

Werkzeuge

© Regeln

Umbuchungen (interne Geldbewegungs
Zuordnungen (Gegenpartei — Kategorie/Zahiw

EIGENE REGELN

Werkzeuge": gelernte Regeln anwenden (auch mit
gelernter Aufteilung, z. B. 40 % betrieblich / 60 % P+ Zusc

GELERNTE ZUORDNUNGEN (10)

privat; eine Regel kann zusatzlich an einen Text im

Verwendungszweck gebunden sein, wenn ein Cloudffcesofvare e 1 2
Partner mehrere Leistungen abbucht), et
Umbuchungen erkennen, Regeln & gelernte mommmm—
Zuordnungen ansehen (falsch Gelerntes
vergessen), Konto anlegen. Seltenes und -
Unumkehrbares je Konto steckt unter ,--- Konto Famibe Wogrer <t e

Werkzeug Kraus OHG  — Wareneinkauf 19 % - Bank / SEPA

verwalten” (Bearbeiten, Neu aufbauen, Konto
|6schen).

SchlieBen
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HINTERGRUND

Was in der Buchhaltung passiert

e Direkt gebuchter Umsatz: z. B. S Bankgeblhren | H Bank.

e Umbuchungen erzeugen keine Buchung.
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Typische Probleme & Losung (1/2)

PROBLEM LOSUNG

Kachel meldet ,Bank ... (A ...)" ‘ Der Stand hier weicht vom Kontostand der Bank ab: Startsaldo/Stichtag
prufen (--- Konto verwalten — Bearbeiten), fehlende Auszlige nachladen
oder doppelte Umsatze |6schen.

.PIN-Zugang nicht freigeschaltet” (9333) mm) BeiderBank den Zugang fur Finanzprogramme (FinTS/HBCI)
freischalten lassen — das ist getrennt vom Online-Banking.

.Zugang gesperrt” > Nicht erneut versuchen — entsperren im Online-Banking oder bei der
Bank, sonst wird die Sperre dauerhaft.
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WENN ES HAKT

Typische Probleme & Losung (2/2)

PROBLEM LOSUNG
Umsatz doppelt nach Datei und FinTS mp Wird beim Import erkannt (Betrag, Zweck, +6 Tage) und tbersprungen.
Kartenzahlung zeigt die Bank als Partner > KontAWi zeigt den echten Handler aus dem Verwendungszweck und

lernt auch auf ihn.
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GUT ZU WISSEN

Tipps

e Der Buchhaltungs-Check auf dem Dashboard zeigt, wie viele Umsatze noch offen
sind — je Zeitraum.

e Mehrere offene Rechnungen eines Kunden mit einer Uberweisung bezahlt? Im
Abgleich links die Rechnungen ankreuzen (Kastchen am Kunden = alle), rechts
erscheint der passende Umsatz.
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