SCHULUNG 12 - FINANZEN

Kassenbuch fuhren

ZIEL

Bargeld Iickenlos und unveranderbar aufzeichnen, regelmalig zahlen und
monatlich drucken.

Schulung 12 - Kassenbuch fiihren Sprecherstimme Kl-generiert - kontawi.info



BEVOR ES LOSGEHT

Voraussetzungen

e Kasse anlegen (Kassenbuch — ,Kasse anlegen”) mit Anfangsbestand
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SCHRITT 1 VON 4 - FINANZEN

Ubersicht

Dashboard

Finanzen — Kassenbuch.

Angebote

Bestand heute,

b Lieferscheine

Monatsanfang und -ende,

Gutschriften

Jede Bewegung mit eseens
laufendem Bestand.

Offene Posten

Mahnwesen

= Belege

Bestellungen

? Arbeitsberichte

Einstellungen

Schulung 12 - Kassenbuch fiihren - Demo-Daten

Kassenbuch

Bargeld einzeln und mit laufendem Bestand — korrigiert wird per Storno, nicht durch Andern.

BESTAND HEUTE

61,30 €

zuletzt gezdhlt 1

Monat

NR.

10

13

14

15

16

17

18

Oktober 2026

DATUM

01.10.2026

02.10.2026

06.10.2026

08.10.2026

10.10.2026

12.10.2026

13.10.2026

25.10.2026

25.10.2026

ANFANG OKTOBER 2026

303,10 €

v

Putzmittel Werkstatt
Drogerie Markt

Barzahlung Austausch Lichtschalter
Familie Wagner

Tankstelle Siegsdorf

Tankstelle Siegsdorf

Tanken Servicewagen
Tankstelle Siegsdarf

Kabelbinder und Klemmen

Baumarkt Traunstein
Einzahlung auf die Bank

Kassendifferenz lt. Kassensturz vom 13.10.2026
(Fehlbetrag)

Barverkauf Kleinmaterial

Briefmarken

> Video @ Problem melden o Mustermann Haustechnik (?emo)

2 Profil (> Abmelden

@ Kassensturz ® Kasse

EINNAHMEN / AUSGABEN ENDE OKTOBER 2026
+114,10 € -355,90 €
61,30 €

& Monat drucken 1csv
EINNAHME AUSGABE BESTAND  ZUORDNUNG
303,10 €

8,50 £ 294,60 €  gebucht Reinigung

65,00 € 359,68 € gebucht enerlgse / Reparaturen
storniert
25,30 € Stomo

52,38 € 307,30 € gebucht  Kfz-Kosten

14,98 € 292,40 € gebucht  Material / Hilfsstoffe

250,80 € 42,48 € Geldtransit

9,48 € 42,00 € gebucht

23,8@ € 65,80 € gebucht  Erlase 19 % USt

4,50 € 61,30 € offen

Kategorie... ~
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SCHRITT 2 VON 4 - FINANZEN

Bewegung erfassen

‘ Bewegung erfassen - Ladenkasse X

7 Geld zur Bank * Privateinlage # Privatentnahme

.+ Bewegung”: Einnahme,

Datum Betrag

01.11.2026 =] 0,00

Ausgabe, Geldtransit (Bank <

Text (wofir?)

Kasse) oder Privateinlage/-
entnahme. Betrag, Text und
Kategorie — oder ein Beleg-Foto,
dann offnet der Prifdialog. Die
Kasse kann nicht ins Minus

fallen.

Kategorie (sofort buchen) Beleg (Foto/PDF)

Datei auswahlen Keine ausgewahlt

Avbrechen

— spéater zuordnen — A
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SCHRITT 3 VON 4 - FINANZEN

Kassensturz

,Kassensturz”: Scheine und
Minzen zahlen. Eine
Differenz wird als Fehlbetrag
bzw. Uberschuss gebucht,
damit der Bestand wieder
stimmt. Jedes Zahlprotokoll
bleibt erhalten.

Schulung 12 - Kassenbuch fiihren - Demo-Daten

Kassensturz

Stand am Ende von

500 €
S50€
5¢€
S50ct

5ct

gezihlt
9,00 €

- Ladenkasse

01.11.2026 B

200 €
20€
2€
20 ct

2ct

It. Kassenbuch
61,30 €

Die Differenz wird als Fehlbetrag (Ausgabe) ins Kassenbuch dibernemmen, damit der Bestand wieder
dem gezahlten entspricht. Gebucht auf ,Sonstige Ausgaben”.

Notiz (optional)

Das Zahlprotokoll wird an der Kasse abgelegt und I&sst sich danach nicht mehr 8ndemn.

Abbrechen Protokoll speichemn
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SCHRITT 4 VON 4 - FINANZEN

Monat drucken

Monat drucken” oder , 1 CSV" fir den Steuerberater.
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HINTERGRUND

Was in der Buchhaltung passiert

e Barverkauf: S Kasse | H Erl6se + USt. Barausgabe: S Aufwand + Vorsteuer |
H Kasse.

e Geldtransit wird als Umbuchung gegen den Bankumsatz markiert und zahlt nicht

doppelt.
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Typische Probleme & Losung

PROBLEM LOSUNG

Eine Buchung ist falsch > Andern und Léschen gibt es bewusst nicht
(GoBD). ,« Storno” erzeugt die Gegenbewegung,
danach neu erfassen.
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GUT ZU WISSEN

Tipps

e Bewegungen ohne Kategorie lassen sich spater in der Liste zuordnen (,buchen”).

e Eine Kasse mit Eintragen bleibt eine Kasse — sie lasst sich nicht in ein Bankkonto
umwandeln. Den negativen Bestand verhindert auch der Server.
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