SCHULUNG 16 - EINSTELLUNGEN

Aufbewahrung, Export und
Festschreibung

ZIEL

Gesetzliche Fristen im Blick behalten, Daten fur eine Priufung bereitstellen und
abgeschlossene Zeitraume vor Anderung schiitzen.
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BEVOR ES LOSGEHT

Voraussetzungen

e \erwalter-Recht flr die Festschreibung
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SCHRITT 1VON 4 - EINSTELLUNGEN

Aufbewahrung

Profil (> Abmelden

Jo

> Video @ Problem melden

T Aufbewahrung

Dashboard Wie lange welche Unterlagen aufzubewahren sind — und welches Jahr die Frist hinter sich hat. Die Fristen stehen mit ihrer
Fundstelle dabei, damit sie nachprifbar sind.

Auswertungen

Kein Freibrief zum L&schen. Frist nach der Tabelle abgelaufen. Sie endet aber nicht. solange die Unterlagen fur eine Steuer bedeutsam sind, deren Festsetzungsfrist noch lauft (§ 147
Abs. 3 Satz 5 AQ) — etwa bei laufender AuBenprifung. Rechtsbehelf oder vorlaufiger Festsetzung. Vor dem LGschen mit dem Steuerberater abstimmen.

.
Einstellungen —
Aufbewahrung. Je Jahr und

> Lieferscheine & Festschreibung bis einschlieglich  31.12.2025 )
Noch nichts festgeschrieben. Nach der Abgabe der Steuererkldrung (bzw. der Ubergabe an den

. .
D a te n a rt: W I e V I e | e Rechnungen Steuerberater) sollte das Jahr festgeschrieben werden — erst dann ist es gegen nachtragliche Anderung

geschutzt (GeBD, Unveranderbarkeit).

> Gutschriften
.o .
Datensatze, wie lange s :
I g JAHR DATEMSATZE STAND Jahrgang 2025
o 2026 870 lrx s = A1 [ Belegdateien einschlieBen
Ciizr2lEmtEn Die Frist beginnt erst am Ende des Jahres, in dem der Beleg entstanden ist (§ 147 Abs. 4 AQ) — ein Beleg von 2025 mit zehn Jahren lauft also
aurzupewanren oder 2025 30 Aubenaten
Mahnwesen
DATENART ANZAHL FRIST BIS STAND FUNDSTELLE
.
h r n h 1 4 7 A F rl - Rechnungen 108 10 ). 31.12.2035 Aufzubewahren § 147 Abs. TNr. 4 AD
7 = Belege
1 Gutschriften 1 101 31.12.2035 Aufzubewahren § 147 Abs. 1Nr. 4 AO
! Bestellungen

Buchungssitze / EUR 339 10 ). 31.12.2035 Aufzubewahren § 147 Abs. T Nr. 4+5 AD

abgelaufen” heil3t nicht

? Arbeitsberichte

. oo II
automatisch ,I6schen R o s e T
n O
< die Frist mit i

nicht nur der Datensatz
Zahlungen 109 100 31.12.2035 Aufzubewahren 5147 1Nr. 4 A0
Kontoauszige / Bankumsitze 265 100 31.12.2035 Aufzrubewsahren § 147 Abs. 1Nr. 5 AO
Auftrige / Bestellungen 3 10). 31.12.2035 Aufzrubewahren § 147 Abs. 1 Nr. 4 AO
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SCHRITT 2 VON 4 - EINSTELLUNGEN

Steuerpriifungs-Export

‘ Jahr anklicken — ,Steuerprifungs-Export”: ZIP mit
INDEX. XML (GDPdU), CSV je Tabelle, Prufbericht und
Liste der Belegdateien mit Prifsumme.
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SCHRITT 3 VON 4 - EINSTELLUNGEN

Festschreibung

.Festschreibung” bis zu einem Stichtag. Danach sind
Buchungen, Rechnungen und Belege des Zeitraums

nicht mehr anderbar — auch nicht Gber andere Wege.
Vorher nennt KontAWiI, was noch offen ist.
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SCHRITT 4 VON 4 - EINSTELLUNGEN

Datenexport

Einstellungen — Datenexport:
Kontakte, Artikel und Belege

als CSV/vCard/JSON, dazu
ein Komplett-Backup.

08 Dashboard

|l Auswertungen

[@ Angebote
B Auftrage
Lb Lieferscheine
[E] Rechnungen
4 Gutschriften

> Wiederkehrend

%% Offene Posten

0 Mahnwesen

[= Belege

E Bestellungen

/2 Arbeitsberichte

%3 Einstellungen
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> Video @ Problem melden

| Datenexport

Exportiert die Daten des aktiven Mandanten. CSV &ffnet in Excel/LibreOffice (Trennzeichen
Backup.

2 Kontakte

Kunden & Lieferanten

csv

@ Artikel

Produkte & Dienstleistungen

[#] Belege

Angebote

Auftrage

Lieferscheine

Rechnungen

Gutschriften

[ Komplett-Backup
Alle Collections des Mandanten in einer JSON-Datei.

Sprecherstimme KlI-generiert - kontawi.info

o Mustermann Haustechnik (Demo)
nax@ rmann-hauste: =mple

). JSON eignet sich als

vCard JSON

csv JSON
sV JSON
csv JSON
sV JSON
sV JSON
csv JSON

Backup erstellen

2 Profil

(> Abmelden



HINTERGRUND

Was in der Buchhaltung passiert

e Korrekturen in einem festgeschriebenen Zeitraum laufen Uber den offenen
Zeitraum (z. B. Gutschrift statt Storno der alten Rechnung).
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WENN ES HAKT

Typische Probleme & Losung

PROBLEM LOSUNG
Festschreibung lasst sich nicht ™ Gewollt — nur der Betreiber kann sie im Notfall
zuricknehmen aufheben.
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GUT ZU WISSEN

Tipps

e Erst festschreiben, wenn der Steuerberater das Jahr abgeschlossen hat.
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